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Parte I - Disposicdes Gerais

Clausula 1.”| Tipo de Procedimento

Consulta Prévia, de acordo com a alinea ¢) do n.° 1 do art.®° 20.° do CCP, na sua versio atualizada.

1.

Cliusula 2.* - Objeto de Concurso
O presente Caderno de Encargos (CE) compreende as cldusulas juridicas, bem como as
especificagdes técnicas, a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do presente procedimento
contratual, por consulta prévia, que tem por objeto principal a “Aquisicio de Servicos de

copias e impressdes a cores e a preto para o Municipio de Alijé”.

Clausula 3.7 - Consulta Preliminar

. Nos termos do artigo 35.°-A do CCP, na sua verso atual, foi realizada uma consulta preliminar

ao mercado a fim de obter informacgdes relevantes para estabelecer o prego base contratual.

A consulta preliminar foi realizada as empresas “Konica Minolta Business Solutions Portugal,
Unipessoal Lda.”; “BCN — Sistemas de Escritorio e Imagem S.A.”; “Real Cépia — Equipamento
de Escritério, Lda” solicitando o preco para a prestagdo de servigos com as especificagdes do

presente caderno e encargos.

. Em resposta, as entidades enviaram a informagéo solicitada, tendo sido considerado o montante

de 41.960,00 € (quarenta e um mil, novecentos ¢ sessenta euros) como o prego base definido
para efeitos de procedimento.

Todas as comunicagdes efetuadas poderdo ser consultadas nos servigos da entidade adjudicante.

Cliusula 4.” - Duracio e Preco Base
Nos termos do disposto no n.” 1 do artigo 47.° do CCP, na sua versfo atual, o prego base para a
prestagio dos Servigos denominada “Aquisi¢do de Servigos de cOpias e impressdes a cores € a
preto para o Municipio de Alij6” é de 41.960,00 € (quarenta e um mil, novecentos e sessenta
euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor. A prestagio de servigos terd inicio apds a

celebragdo do contrato.
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2. O prazo da prestacdo de servigos € vinte e quatro meses, ou até ao limite do valor base
adjudicado, prevalecendo o que ocorrer primeiro.

3. O contrato devera iniciar-se a 1 de junho de 2022 e na eventualidade de o inicio desta prestagédo
de servigos ndo ocorrer no primeiro dia do més, o valor dessa prestacdo mensal sera
proporcional ao numero de dias remanescente ao final desse mesmo mes.

4. Os pregos apresentados sdo validos para o periodo do contrato, ndo havendo lugar a reviséo

destes.

Clausula 5.%| Adjudicacao por lotes
A presente prestacdo de servicos por consulta prévia fica dispensada do n.° 2 do artigo 46.°-A, uma

vez que o valor do preco base ¢ inferior a €135 000,00.

Clausula 6.” - Critérios de Adjudicacio
1. O critério de adjudicagio € o da proposta economicamente mais vantajosa para o Municipio de
Alijo, na seguinte modalidade:
a) Avaliagdo prego/monofator enquanto unico critério de execugédo do contrato a celebrar,
nos termos do disposto na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, na sua versdo atual;
2. Nas situagdes em que da agregagdo dos resultados da avaliagdo parcial dos fatores elementares,
resulte uma classifica¢do, com precisio até as duas casas decimais, que ordene em primeiro
lugar mais do que uma proposta, serdo considerados para efeitos de desempate os seguintes
critérios:
a) Sera ordenada em primeiro lugar a proposta que apresentar 0 menor pre¢o unitario
da copia/ impressdo a preto ou cores, excedentes;
b) Se, ainda assim, a situa¢do de empate subsistir, o critério de desempate sera efetuado
pelo sorteio de bola branca/bola preta sendo a valoragéo da 1.* posigdo a bola branca

e da 2.% posigdo a bola preta.
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Clausula 7.*- Contrato
Devera haver redugdo do contrato a escrito com base no artigo 94.° do Cddigo dos Contratos

Publicos (CCP).

Clausula 8.7| Obrigacdes Principais do Adjudicatario

1. O adjudicatario fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais
que sejam necessarios e adequados a prestagdo de servicos, bem como as obriga¢des definidas
na Parte II deste documento “Clausulas Técnicas™;

2. Deacordo com on.®1 do artigo 59.° do CCP, na sua versao atualizada, ndo sdo aceites propostas

variantes.

Clausula 9.7

Dever de Sigilo

1. O adjudicatéario deve guardar sigilo sobre toda a informacio, relativa a entidade adjudicante, de
que possa vir a ter conhecimento, decorrente da execugdo do contrato;

2. A informacdo coberta pelo dever de sigilo ndo pode ser transmitida a terceiros, nem objeto de
qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a
execugio do contrato;

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacgdo que seja comprovadamente do dominio
publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes;

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo do fornecimento a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente
a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianca devido as pessoas coletivas.

Cldusula 10.” - Faturacio e Condicdes de Pagamento
1. Pagamento de prestagdes no valor de €1.380,00 apos assinatura do contrato e até 31 de dezembro

de 2022.

2. Pagamento de prestagdes no valor de €1.900,00 a partir de 1 de janeiro de 2023 até final do contrato.
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3. Serd emitida fatura Ginica mensal, em papel ou em formato digital, de acordo com a indicagéo do
Municipio de Alijo.

4. Serdo enviados ao Municipio de Alijo, mensalmente, por correio eletronico, os relatorios/
contagem do n.° de copias/ impressées efetuado por cada equipamento.

5. As faturas s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva, e deverdo ser
enviadas mensalmente para o Municipio de Alijo, Rua General Alves Pedrosa, n.°13, 5070-051
Aljjo.

6. As quantias devidas pelo Municipio de Alijé, nos termos do numero anterior, devem ser pagas
no prazo de 30 (trinta) dias apds a receco das respetivas faturas pelo Municipio de Alijo.

7. Em caso de discordéncia por parte do Municipio de Alijo, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,

ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos e diligéncias necessarios.

Clausula 11.%| Penalidades Contratuais

Pelo incumprimento das obrigagdes emergentes do contrato e por causa imputavel ao prestador de

servico, o Municipio de Alijé pode exigir do prestador de servicos o pagamento de penas

pecuniarias, de montantes a fixar, em fun¢io da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

1. Pelo incumprimento referente a operacionalidade/prestagdo de servigo do objeto do contrato,
sera aplicada uma pena de 500€ (quinhentos euros) por cada dia de atraso.

2. Em caso de resolugéo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o Municipio
de Alijo pode exigir-lhe uma pena pecunidria de 20% do prego contratual.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo prestador de servigos de acordo com o ponto 1.

4. Na determinagfo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Alij6 tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiterag@o, o grau de culpa do prestador
de servigos e as consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio de Alijé pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as

penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
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As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de Alijo

exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 12.%| Casos de For¢a Maior

Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem ¢ havida como incumprimento, a
ndo realiza¢do pontual das prestagdes contratuais a cargo de quaisquer das partes que resulte
de caso de forg¢a maior;
Circunstancias que impossibilitam a respetiva realizagfo, alheias a vontade da parte afetada,
que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo
lhe fossem razoavelmente exigivel contornar ou evitar;
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias/pandemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas;
Nio constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do adjudicatério, na

parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de

sociedades em que estes se integrem, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;

¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatério de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

¢) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatdrio cuja causa,
propagagdo ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
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g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
5. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser

imediatamente comunicada & outra parte.

Clausula 13.%| Resolugio por parte do Adjudicante
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade
adjudicante/Municipio de Alijo pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o
adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigac¢des que lhe incumbem;
2. O direito de resolugéo referido no niimero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada ao
adjudicatario, nos termos da clausula 18" deste caderno de encargos;
3. A resolugdo do contrato ndo prejudica o exercicio de responsabilidade civil ou criminal por

atos ou faltas ocorridas durante a execucdo do mesmo.

Clausula 14.

Resolugio por parte do Adjudicatario

Sem prejuizo de outros fundamentos previstos na lei, o incumprimento por parte da entidade
adjudicante/Municipio de Alijo, de forma grave ou reiterada, das obrigagdes que lhe incumbem
permite ao adjudicatario proceder a resolucdo do contrato, devendo para o efeito transmitir a sua

decisdo por escrito, nos termos da clausula 18? deste caderno de encargos.

Cléusula 15.”| Subcontratac¢io e Cessiao da Posi¢do Contratual
A subcontratagdo ou cessdo da posi¢do contratual pelo adjudicatario depende da autorizacio da

entidade adjudicante, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos, na sua versdo atualizada.

Cldusula 16.%| Execucio da Caucio
Conforme a alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP na sua versdo atualizada, ndo € exigivel a

prestacdo de caugdo dado o prego contratual ser inferior a €500.000,00.

Clausula 17.%| Foro Competente
Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Mirandela, com expressa renincia a qualquer outro.
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Clausula 18." |[Comunicacdes e Notificacoes
1. Todas as notifica¢des, informagdes e comunicag¢des a enviar por qualquer das partes a outra
parte, deverdo ser efetuadas por escrito, com suficiente clareza, para que o destinatéario fique
ciente da respetiva natureza e contetdo.
2. Sempre que se verifique qualquer alteragdo, mesmo que pontual ou temporaria, devera ser
obrigatoriamente dado conhecimento a entidade adjudicante, com a maxima urgéncia.
3. As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante, a

prestagdo de reciprocidade de informagdes necessarias a boa execugio do contrato.

Clausula 19.%| Gestor do Contrato
Proponho que ao abrigo do artigo 290.° A do CCP, na sua versdo atualizada, o gestor do contrato

seja Fatima Barros, Chefe de Divisdo de Estratégia e Empreendedorismo.

Clausula 20.2

A tudo o que nio esteja especialmente previsto no presente anexo, aplica-se o disposto no CCP, na

Legislacdo Aplicavel

sua versdo atualizada, e demais legislagfo aplicavel.
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Parte 1I - Clausulas Técnicas

Clausula 21.%- Servi¢o de Copias/ Impressdes a Cores e a Preto
1. O objeto do contrato consiste na aquisi¢do decopias e impressdes a cores, no volume de 360000
(15000/més) e aquisi¢do de copias e impressdes a preto, no volume de 1 680 000 (70 000/més), a
vigorar pelo periodo de vinte e quatro meses, sendo que a este volume de copias e impressdes
devera ser acrescido a partir de 1 janeiro de 2023 mais 5000 copias eimpressdes a cores mensais
de 35000 copias eimpressdes a preto, incluindo a disponibiliza¢io do equipamento para os locais
de acordo com a tabela 1 (em anexo).
2. Deve ser indicado os custos unitarios para cada copia e impressdo a cores e a preto

3. Deve ser garantido que o0s custos unitarios de copia e impresséo, ndo sofrerdo qualquer aumento
durante o prazo de vigéncia do contrato.

4. Os contadores das impressoras devem iniciar com a leitura efetuada automaticamente e
registada no primeiro dia da celebragdo do contrato devendo ser validada pelo Municipio de
Alijo, na impossibilidade de contagem a zeros.

5. Contagem automatica mensal dos contadores incorporados no equipamento. As respetivas
leituras devem ser enviadas tanto para o Municipio de Alijo (para validagdo), como para o
fornecedor de modo a possibilitar a faturagdo real das paginas produzidas.

6. A contagem das cOpias Az devera ser contabilizada da seguinte forma: 1 copia A3 corresponde
a 2 copias A4.

7. Todos os equipamentos devem ser programados para gerar avisos quando o nivel dos
consumiveis atinge a reserva. Estes alertas devem aparecer no painel do equipamento € enviados
para o sistema central do fornecedor para que este por sua vez, envie os consumiveis para as
diferentes localizagdes do Municipio de Alijé sem qualquer interven¢do por parte deste,
garantindo a inexisténcia de quebras na prestacfio do servigo. Este sistema mantém o Municipio
de Alijé constantemente informado, tanto dos pedidos efetuados como dos envios expedidos.

8. Todos os equipamentos que estéo localizados nos seguintes locais (conforme tab. 1):

- Hall R/C; GAP; Caga; Teatro Auditorio; Balcéo Unico, Piscina; UOT; OSU; Biblioteca; Agéo
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Social; Tesouraria; Educacéo; Aguas; Recursos Humanos; FABLAB, devem ter leitor de cartdo
RFid, que identifique o utilizador de modo a dar permissdes da quantidade/copias/impressdes a
cores/preto, devendo este sistema por sua vez estar ligado ao sistema de controlo SafeQ e ao
dominio interno, os restantes devem ser controlados por autenticagéo de utilizador e codigo PIN.

9. O eventual volume de copias excedentario sera creditado, obrigatoriamente no ultimo més do
contrato.

10. Os consumiveis para os equipamentos mencionados deverdo estar incluidos na proposta, bem como
a respetiva assisténcia técnica (manutengdo, reparagdes, pecas, mio de obra, deslocagdes,
helpdesk) necessaria a todos os equipamentos mencionados na tabela 1 a excegédo de papel e
agrafos, durante o periodo que vigorara o contrato.

11. A assisténcia técnica para qualquer situagdo de avaria dos equipamentos, devera ser
solucionada num espago temporal nio superior a 8 horas.

12. Durante todo o periodo contratual a solugdo apresentada pelo fornecedor deverd manter-se
operacional, assumindo a gestdo, coordenagdo dos servigos de manutenc¢do e suporte para o
software SafeQ, pelo motivo de que o Municipio detém este software.

13. O software SafeQ devera ser licenciado/certificado pelo fornecedor/adjudicatario para todo o
parque de equipamento de impressdo, conforme tabela 1, durante todo o periodo contratual.

14. Recolha de residuos incluidos durante todo o periodo contratual e colocagdo de ECO-Caixas,
devidamente identificadas, em locais predefinidos durante a implementag&o para a deposic¢io das
embalagens de toner vazias.

15. Substituigdo de qualquer equipamento existente no Parque de Copias do Municipio, em caso

de necessidade (por avaria), num periodo maximo até 48 horas.

16. Garantia de Seguranga de documentos e processos da organizago no ambito de Impressao.

Clausula 22.” - Modalidades

1) Sera garantida a aplicag@o dos servigos de cOpias e impressdes a cores e a preto para o Municipio

de Alijo, nos locais e com os modelos/tipo equipamentos mencionados na tabela 1.
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ALIJO ‘
Tabela 1
Necessidades a partir da
Equip. | Modelo/Tipo ou Equivalente assinatura do contrato até 24 Local de Instalacdo
meses
1 Bizhub C454e Hall R/C
2 Bizhub C224e GAP
3 Bizhub C224e Caga
4 Bizhub C454e (com agrafador Teatro Auditério
e dobrador)
5 Bizhub 227 Balcdo Unico
6 Bizhub 227 Piscina
7 Bizhub C368 UOT
8 Bizhub 227 0OSuU
9 Bizhub 227 Biblioteca
10 Bizhub 227 Acéo Social
11 Bizhub C284e Polo Escolar de Alijo
12 Bizhub 4700P Tesouraria
13 Bizhub C284e Educagio
14 Bizhub 227 Aguas
15 Bizhub C284e EB 1 Favaios
16 Bizhub C284¢ EB1 Pegarinhos
17 Bizhub C284e EBI1 Sanfins do Douro
18 Bizhub C284e¢ EBI Vilar de Magada
19 Bizhub C284e Recursos Humanos
20 Bizhub C250i FABLAB
21 Bizhub C284¢ JI Sanfins do Douro
22 Bizhub C284e JI Vilarinho de Cotas
23 Bizhub C284e JI Vilar de Macada
24 Bizhub 227 DAF
Necessidades a partir de 1
Equip. | Modelo/Tipo ou Equivalente janeiro de 2023 até final do Localds [nstata o
contrato
25 Bizhub C454¢ (com agrafador
e dobrador)
26 Bizhub C454¢ (com agrafador
27 GB?Z%TS%)% i Agrupamento de Escolas
28 Bizhub C284e
29 Bizhub C284e
30 Bizhub C284e
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Impressdes a Cores Mensal Em 24 meses
15000 360 000

Impressdes a Preto Mensal Em 24 meses
70 000 1 680 000

Equipamento necessario a

partir de 1 de janeiro de 2023 até final do contrato

Impressdes a Cores Mensal Até final do contrato
+5 000

Impressoes a Preto Mensal Até final do contrato
+35 000

Parte I1I- Clausulas Finais

Clausula 23.” - Documentos de Habilitacao

1. O o6rgdo competente para a decisdo de contratar pode, a qualquer momento, exigir ao

adjudicatario, a apresenta¢do de qualquer dos documentos de habilitagdo, previstos no artigo

81.° do CCP, na sua versdo atualizada, acrescido do Registo Central de Beneficiario Efetivo

(RCBE), de acordo com a natureza da presta¢do a contratar.

2. Aquando da comunicagdo da adjudicacdo, o adjudicatirio deverda apresentar documento

comprovativo de que ndo se encontra na situagdo prevista na alinea i), do artigo 55.° do CCP,

na sua versdo atualizada.

Clausula 24.* - Omissdes

Em todo o omisso nas presentes clausulas aplica-se o disposto no CCP, na sua versdo atualizada.

Alijo, 22 de abril de 2022

O Presidente da Camara Municipal de Alijo

e A

———José-Rodrigues Paredes)
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